CInMED
INSTITUT ZA LJEKOVE I MEDICINSKA SREDSTVA
CRNE GORE

Broj: 3020/22/309/2-5926
Podgorica, 30.08.2022. godine

Naosnovu €l. 5116 Uredbe o uslovima i na¢inu koris¢enja prevoznih sredstava u svojini

Crne Gore (,,Sluzbeni list Crne Gore* br. 21/10, 57/11, 63/12, 17/13, 19/13, 11/15 i 10/22) i
Clana 27 Statuta Instituta za ljekove i medicinska sredstva, broj 3020/22/113/3-1456 od
25.03.2022. godine, direktorica donosi

ODLUKU

O KORISCENJU SLUZBENIH VOZILA U INSTITUTU ZA LJEKOVE I

MEDICINSKA SREDSTVA

OPSTE ODREDBE

Clan 1

Ovom odlukom bliZe se ureduje kori¥¢enje i upotreba sluzbenih vozila u Institutu za

ljekove i medicinska sredstva (u daljem tekstu: Institut).

Clan 2

Sluzbena vozila mogu se koristiti za sluZbene potrebe, za obavljanje poslova u funkciji

djelatnosti Instituta:

prevoz Clanova Upravnog odbora, direktora, zamjenika direktora, rukovodilaca
organizacionih jedinica i drugih zaposlenih za sluzbena putovanja u zemlji i
inostranstvu;

prevoz za potrebe obavljanja poslova opste namjene (prevoz: materijala i inventara
prilikom preseljenja, novca, hartija od vrijednosti, dokumenata platnog prometa;
dostava kupljene robe; odlazak na: poslovne sastanke, seminare, kurseve, team building
1sL);

prevoz eksperata sa Liste eksperata Instituta, kao i drugih saradnika;

prevoz za sve druge opravdane potrebe u funkciji djelatnosti Instituta.

Pored poslova iz stava 1 ovog ¢lana, sluzbena vozila se mogu koristiti i u drugim

vanrednim i opravdanim slucajevima, kao §to su:

prevoz povrijedenog ili oboljelog zaposlenog radi ljekarske intervencije (povrede na
radu, saobracajne nezgode i sl.);

prevoz u slucaju elementarnih nepogoda (pozar, poplava, zemljotres i sl.);

prevoz kada prijeti opasnost od nastanka Stete ili je potrebno ve¢ nastalu $tetu umanjiti
ili ublaziti;

prevoz u situacijama kada to nalaZe $iri drudtveni interes ili kada se ocijeni da je to od
interesa za Institut.
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NACIN KORISCENJA SLUZBENIH VOZILA U VLASNISTVU INSTITUTA

Clan 3

Pravo na koriS¢enje sluzbenog vozila imaju sljedeéi zaposleni:

— direktor Instituta, sa vozacem ili bez njega, u toku radnog vremena i tokom vr$enja svih
aktivnosti u vezi sa radom Instituta;
— Clanovi komsija Instituta u obavljanju inspekcijskih poslova, odnosno poslova
utvrdivanja ispunjenosti uslova za obavljanje djelatnosti, sa vozatem ili bez njega, u
_ toku radnog vremena i tokom vrenja svih aktivnosti u vezi sa radom Instituta;
. — referent za administrativno-tehni¢ke poslove (u daljem tekstu: vozag) u toku radnog
vremena, za obavljanje poslova opste namjene i prevoz zaposlenih u sluzbene svrhe.

Direktor Instituta ima pravo na stalnu upotrebu sluzbenog vozila, sa vozadem i bez
njega.

U slucaju da direktor stalno upotrebljava sluzbeno vozilo bez vozala, obezbjeduje
mjesto za parkiranje sluZzbenog vozila u mjestu svog prebivalista, odnosno drugom mjestu u
kojem privremeno boravi.

Pravo na stalnu upotrebu sluzbenog vozila ne mozZe se prenijeti na drugo lice u skladu
sa uredbom kojom se ureduju uslovi i na¢in koris¢enja prevoznih sredstava u svojini Crne Gore.
Clan 4

Lice koje koristi sluzbeno vozilo stara se o nabavci naftnih derivata za sluZbena vozila
u skladu sa ugovorom o snabdijevanju derivatima nafte koji Institut zaklju¢i sa snabdjevadima.

TroSkove redovnog odrZzavanja, registracije, osiguranja sluzbenih vozila, kao i nabavke
neophodne opreme za sluzbena vozila snosi Institut.

Vozac je duZan da obavlja poslove iz stava 2 ovog ¢lana u saradnji sa Odjeljenjem za
ekonomske poslove.

Vozac je duZan da vrsi kontrolu stanja sluzbenih vozila (redovno provjeravanje stanja
ulja, vode, struje u akumulatoru i dr.).
Clan 5

Lice koje koristi sluzbeno vozilo duzno je da se o vozilu koje koristi stara sa paznjom
dobrog domadina.

Lice koje koristi sluzbeno vozilo duZno je da postupa u skladu sa njegovom namjenom,
tehni¢kim karakteristikama i potrebama Instituta.

Lice koje koristi sluzbeno vozilo duzno je da odmah pisanim putem prijavi nadredenom
sve kvarove na vozilu koje uoéi u toku voznje, kao i sva oStecenja na vozilima nastala u
saobra¢ajnim nezgodama (sudari, udari u prepreke na putu, udari u prepreke prilikom parkiranja
itd.), kako bi vozilo bilo blagovremeno upuéeno u servis radi popravke.

Prije pocetka voZnje, lice koje koristi sluZbeno vozilo duZno je da izvrsi pregled vozila,
obezbijedi dokumenta za vozilo 1 preduzme mjere za otklanjanje uogenih nedostataka.
Clan 6

U sluzbenim vozilima je zabranjeno pusenje.
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Zabranjena je vozZnja sluzbenih vozila pod dejstvom alkohola, droga ili ljekova na
kojima je oznaCeno da se ne smiju upotrebljavati prije i u toku voZnje, ili drugih psihoaktivnih
supstanci.

Rezervni kljucevi za svako sluzbeno vozilo moraju biti u u obezbijedenom prostoru pod
nadzorom rukovodioca Pisarnice Instituta.

Clan 7

Ako lice koje koristi sluzbeno vozilo u toku korig¢enja sluzbenog vozila, namjerno ili iz
krajnje nepaZnje, prouzrokuje tetu na sluZbenom vozilu ili u vezi sa vozilom, duzan je da
nadoknadi Stetu, u skladu sa propisima o odgovornosti za $tetu, a opravka ée biti izvrSena uz
neophodnu prate¢u dokumentaciju (Zapisnik MUP-a o saobra¢ajnoj nezgodi, Prijava $tete na
motornim vozilima i Zapisnik osiguravajuéeg drustva).

Lice koje koristi sluzbeno vozilo snosi sve troskove koji nastanu u prekriajnom postupku
iz stava 1 ovog ¢lana.

Clan 8

Svako koris¢enje sluzbenih vozila protivno odredbama ove odluke smatra se
zloupotrebom u kori$¢enju vozila i predstavlja povredu radne obaveze za koju ¢e se protiv lica
odgovornog za zloupotrebu sluzbenog vozila pokrenuti postupak za utvrdivanje odgovornosti,
odnosno preduzeti mjere u skladu sa zakonom i opstim aktima Instituta.

OBAVEZE I OVLASCENJA U VEZI SA KORISCENJEM SLUZBENTH VOZILA

Clan 9

KoriS¢enje sluzbenog vozila za potrebe zaposlenih, sa vozaéem ili bez njega, odobrava
direktor.

Za kori3¢enje sluzbenog vozila iz stava 1 ovog ¢lana podnosi se zahtjev — ,,Putni nalog
za sluzbeno i drugo vozilo PN* (u daljem tekstu: putni nalog) u elektronskoj ili pisanoj formi.

Putni nalog iz stava 2 ovog ¢lana mora biti upucen od strane rukovodioca organizacione
jedinice Instituta.

Uz nalog iz stava 2 ovog ¢lana izdaje se i ,,Nalog za kontrolu upotrebe sluzbenog i
drugog vozila i potro$nju goriva OK* (u daljem tekstu: nalog za kontrolu).

Putni nalog i nalog za kontrolu iz st. 2 i 4 ovog ¢lana izdaju se za obavljanje odredenog
zadatka ili kao mjese¢ni nalog. Mjese¢ni nalog vazi najduZe do isteka tekuéeg mjeseca.
Clan 10

Putni nalog za jednodnevno putovanje mora biti dostavljen na razmatranje, najkasnije
24 sata prije zapoCinjanja putovanja odnosno 48 sati za viSednevno putovanje, osim u
vanrednim i opravdanim slu¢ajevima, kada se putni nalog razmatra odmah po prioritetu.

Za neblagovremeno upuéene putne naloge, direktor nije u obavezi da razmotri
koriS¢enje sluzbenog vozila, o Semu obavjestava podnosioca.

U slucaju nesporazuma ili nejasnoce o pravu prioriteta, odluku donosi direktor.
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Clan 11

Ako je zaposleni sprijeen da koristi sluzbeno vozilo za koje je dobio odobrenje, duzan
je da o tome obavijesti direktora ili neposrednog rukovodioca.

U slu€aju iz stava 1 ovog ¢lana vozad je duzan da Ceka zaposlenog najduze 30 minuta
od vremena navedenog u putnom nalogu, a zatim sluZzbeno vozilo moZe da se koristiti za druge
potrebe.

Clan 12

Lice koje koristi sluzbeno vozilo duzno je da po obavljenoj voznji izvr$i unos podataka
u putni nalog i nalog za kontrolu, u vezi sa kretanjem vozila, i svojim potpisom potvrdi da je
voZnja obavljena po utvrdenom radnom zadatku.

Za svako koriS¢enje sluzbenog vozila mora postojati putni nalog i nalog za kontrolu,
koje izdaje 1 o kojima vodi evidenciju Pisarnica Instituta.

Za kontrolu upotrebe sluzbenih vozila Instituta zaduZen je rukovodilac Pisarnice
Instituta.

Clan 13

SluZbena vozila Instituta, osim vozila datog na stalnu upotrebu direktoru Instituta bez
vozaca, na kraju radnog dana, odnosno po zavrSetku radnih obaveza, parkiraju se na parking
prostoru Instituta.

[zuzetno od stava 1 ovog ¢lana, u slucaju obavljanja poslova nakon radnog vremena od
strane vozaca, a po nalogu direktora Instituta, iz razloga cjelishodnosti, vozaé moze parkirati
sluZbeno vozilo na parking prostoru Instituta prvog narednog radnog dana nakon izvrienja
posla.

REGULISANJE DRUGIH PITANJA U VEZI SA KORISCENJEM SLUZBENIH
VOZILA

Clan 14

Svako sluZbeno vozilo Instituta mora biti sa punom opremom (ljetnjom i zimskom), kao
1 svim potrebnim priborom 1 alatom.

Sva sluzbena vozila moraju posjedovati servisnu knjizicu odrzavanja vozila, u koju se
unose izvrSene opravke i podaci o odrZavanju vozila.

Sva sluzbena vozila moraju biti redovno servisirana na nacin koji je predviden
tehni¢kim uputstvima vozila.

Za tehnicku ispravnost sluzbenih vozila i obavljanje poslova iz st. 1-3 ovog ¢lana
odgovoran je voza¢ odnosno rukovodilac Pisarnice Instituta.

Broj i struktura vozila prilagodeni su potrebama Instituta (tehnoloske i op$te namjene),
na osnovu ¢ega se vrsi obnavljanje i nabavka vozila.
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KORISCENJE RENTIRANOG VOZILA, TAKSI VOZILA 1 ANGAZOVANJE
PROFESIONALNIH VOZACA

Clan 15

U slucaju nedostatka odredenog broja sluzbenih vozila, u Institutu se mogu koristiti
rentirana vozila, uz prethodnu saglasnost direktora.

KoriS¢enje rentiranih vozila vr$i se na isti nacin kao i za sluZbena vozila u vlasnistvu
Instituta, u skladu sa ovom odlukom.

Clan 16

Taksi vozila mogu se koristiti u toku i van radnog vremena, vikendom i praznicima,
ukoliko iz razloga hitnosti nije moguce obezbijediti sluzbeno vozilo i/ili vozaca.

Saglasnost za kori$¢enje taksi vozila daje direktor.

Clan 17
Profesionalni voza¢ moZe se angaZovati samo za potrebe direktora, rukovodilaca

organizacionih jedinica i zaposlenih u sluajevima kada to zahtijevaju opravdane okolnosti
(sluZbeno putovanje dalje od 30 km, sluZbeno putovanje u inostranstvu i sl.).

Pored navedenih poslova, profesionalni voza¢i mogu se angaZovati i za obavljanje
poslova opste namjene.

ZAVRSNE ODREDBE

Clan 18

Rukovodioci organizacionih jedinica odgovorni su za planiranje i organizaciju

sprovodenja mjera i neposrednog nadzora nad sprovodenjem mjera u oblasti poslovne politike
koriS¢enja sluzbenih vozila, propisane zakonskim propisima i op§tim aktima Instituta.

U sprovodenju odredbi zakona i drugih propisa, kao i odredbi ove Odluke, duZni su da
uCestvuju i svi drugi zaposleni u Institutu koji koriste usluge prevoza.

Clan 19

Za sve §to nije predvideno ovom Odlukom, primjenjuju se odredbe Uredbe o uslovima
i nacinu koriS¢enja prevoznih sredstava u svojini Crne Gore.
Clan 20

Ova Odluka stupa na snagu danom usvajanja i objaviée se na oglasnoj tabli i internet
stranici Instituta. N g

Institut za ljekove i medicinska sredstva Crne Gore, 81000 Podgorica, Bul. Ivana Crnojevica 64a
tel: +382 20 310 280/281/580, fax: +382 20 310 581, c-mail: info@cinmed.me, www.cinmed.me, PIB: 02739658, Ziro racun: 520-3603-33
Za740.01-03-IMS

5i/5






