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Na osnovu ¢lana 13 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (“Sl. list CG” br. 160/25), Institut
za ljekove i medicinska sredstva donosi

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU INSTITUTA ZA LIJEKOVE 1
MEDICINSKA SREDSTVA

Osnovni podaci:

Sjediste i adresa Instituta za ljekove i medicinska sredstva: Podgorica, Bulevar Ivana Crnojevi¢a
64A.

Lice nadlezno za donoSenje rjeSenja: direktorica Instituta za ljekove i medicinska sredstva Doc. dr
med. spec. Snezana Mugosa.

Kontakt telefon: br. 020 310 280; 020 310 281; 020 310 580

Fax: br. 020 310 280

E-mail: info@cinmed.me

Internet stranica: www.cinmed.me

1. Vrste informacija u posjedu organa

Javne evidencije:
1. Djelovodnik;
2. Registri:  ljekova, medicinskih sredstava, proizvodala, veledrogerija/veleprodaja,
specijalizovanih prodavnica na malo medicinskim sredstvima;
3. Druge evidencije u skladu sa propisima o kancelarijskom poslovanju i arhivskoj djelatnosti,
4. Evidencija o zaposlenima i javnim funkcionerima u Institutu.

Informacije:
Informacije o vrSenju poslova drZzavne uprave u okviru nadleZnosti.

Normativna akta:
1. Zakon o ljekovima;
2. Zakon o medicinskim sredstvima;
3. Zakon o spre¢avanju zloupotrebe droga;
4. Zakon o nadzoru i kontroli proizvodnje i prometa supstanci koje se mogu upotrijebiti u
proizvodnji opojnih droga i psihotropnih supstanci;
. Zakon o upravnom postupku;
Zakon o inspekcijskom nadzoru;
7. Zakon o radu;

N L

Podzakonska akta (Pravilnici, obrasci za sprovodenje procedura kod Instituta, uputstva, i sl.) iz
nadleZnosti Instituta, kao $to su:
1. Pravilnici iz djelokruga rada Instituta;
Uputstva;
Smjernice;
Pravilnik o unutragnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Institutu;
Pravilnik o zastiti i zdravlju na radu;
Pravilnik o stru¢nom osposobljavanju i usavr$avanju zaposlenih
Pravilnik o tajnosti podataka i poslovnoj tajni;
Finansijski izvjestaj;

N AL
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9. lIzvjestaj o radu.
10. Finansijske i planove rada;

2. Procedura pristupu informacijama

Postupak za pristup informacijama pokrece se pisanim ili usmenim zahtjevom lica koje trazi pristup
informaciji. Usmeni zahtjev podnosi se neposredno na zapisnik.

Zahtjev mora biti potpun i razumljiv, a da bi se po njemu postupilo treba da sadrZzi: podatke o traZzenoj
informaciji, podatke o podnosiocu zahtjeva (za fizicka lica: ime i prezime, prebivaliste, adresu,
kontakt telefon, mail; za pravna lica i NVO: registrovani naziv firme, sjediste, kontakt telefon i mail),
podatke o punomoéniku, zastupniku ili predstavniku podnosioca zahtjeva.

Podnosilac zahtjeva moze navesti i druge podatke koji olakSavaju pronalaZenje trazene informacije.

3. Nacin podnosSenja zahtjeva

Zahtjev se moZe podnijeti neposredno na Pisarnici Instituta, svakog radnog dana od 09h-12h, putem
poste (na adresu: Institut za ljekove i medicinska sredstva, Bulevar [vana Crnojevi¢a 64 A, Podgorica),
u elektronskom obliku (e-mail: info@cinmed.me ili na fax br. 020 310 280) ili saopstenjem na
zapisnik sluzbenom licu.

Zahtjev za ponovnu upotrebu informacija, pored gore navedenih podataka, sadrzi informacije koje
podnosilac zahtjeva Zeli da koristi za ponovnu upotrebu, format i nacin na koji Zeli da primi
informacije, kao i namjenu koris¢enja informacija (komercijalna ili nekomercijalna namjena).
Podnosilac zahtjeva moze da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da su od znacaja za
ostvarivanje pristupa traZenoj informaciji.

Zahtjev za pristup informaciji i zahtjev za ponovnu upotrebu informacija podnose se na obrascima
koje utvrduje Agenciji za zastitu li¢nih podataka i slobodan pristup informacijama, a koji su
dostupni i na internet stranici Instituta za ljekove i medicinska sredstva.

Institut za ljekove i medicinska sredstva u skladu sa zakonom, postupiée po i po zahtjevu koji nije
podnijet na propisanom obrascu.

4. Nacin ostvarivanja prava na pristup

Informacija kojoj se omoguéava pristup je dokument ili dio dokumenta koji Institut za ljekove i
medicinska sredstva faktic¢ki posjeduje u pisanoj, Stampanoj, video, zvuénoj, elektronskoj ili drugoj
formi, ukljucujuéi i njihove kopije, bez obzira na sadrzinu, izvor (autora), vrijeme sainjavanja ili
sistem klasifikacije (Clan 3 Zakona o slobodnom pristupu informacijama).

Pristup informaciji koja je u posjedu Instituta, moZe se ostvariti:

- neposrednim uvidom u javnu evidenciju, original ili kopiju informacije u  prostorijama
Instituta za ljekove i medicinska sredstva;

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Instituta za ljekove i medicinska sredstva;

- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Instituta za ljekove i
medicinska sredstva, neposredno, putem poste ili elektronskim putem (¢lan 24 stav 1 Zakona
o slobodnom pristupu informacijama).

5. Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji, odnosno zahtjevu za ponovnu upotrebu informacija odlucuje se
rjeSenje kojim se dozvoljava pristup trazenoj informaciji ili njenom dijelu, odnosno ponovnu upotrebu
informacija ili zahtjev odbija, u roku od 15 dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva.
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Protiv rjeSenja Instituta za ljekove i medicinska sredstva moze se izjaviti Zalba neposredno Agenciji
za zastitu li¢nih podataka i slobodan pristup informacijama, u roku od 15 dana od dana dostavljanja
rjeSenja, odnosno obavjestenja.

Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se rok i nacin pristupa,
kao i tro§kovi koji se placaju prije izvrSenja rjeSenja.

6. Troskovi postupka

Troskove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji.

Troskovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu kopiranja, skeniranja i dostavljanja
traZzene informacije.

TroSkovi postupka pristupu informaciji pla¢aju se prije izvrSenja rjesenja.

Lice sa invaliditetom, kao i lice u stanju socijalne potrebe ne plaéa troskove postupka (navedeni statusi
se dokazuju odlukom nadleznog organa ili drugim odgovarajué¢im rjeSenjem).

Troskovi postupka plac¢aju se u korist Radun broj 520-3603-33, kod Hipotekarne banke AD
Podgorica, PIB 02739658.

7. Lica ovlas¢ena za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama

Lica ovla$¢ena za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama su:
1. Dragan Puranovié, dipl. pravnik
2. Vesna Kosti¢, dipl. pravnik
Sluzbeni brojevi telefona: 020 310 280 i fax broj 020 310 280, e-mail: info@cinmed.me.

8. Objavljivanje vodica

Ovaj vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli i na internet stranici Instituta za ljekove i medicinska
sredstva.

Broj: 3020/26/153/3-4159
Podgorica, 19.08.2026. godine
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